
 

 

 
 

BANDO PRESENTAZIONE CANDIDATURE PER L’ACCESSO AL CO RSO 
RESIDENZIALE DI ABILITAZIONE  RISERVATO A COLORO CH E HANNO MENO DI 5 

ANNI DI ANZIANITA’ NELLA  FUNZIONE DI UFFICIALE DI STATO CIVILE 
 

  Visto  l’art  2, comma  11, della legge  24.12.2007 n. 244  ; 
  Visto il  Decreto del Ministro dell’Interno del 3 settembre 2009 ; 
  Vista la Convenzione in data 17 novembre 2009 con la quale la Direzione 

Centrale dei Servizi Demografici del Ministero dell’Interno ha affidato alla Fondazione “ 
Accademia  degli Ufficiali di Stato Civile , Anagrafe ed Elettorale “ la realizzazione di  corsi 
residenziali rivolti all’aggiornamento, formazione e abilitazione del personale demografico;  

 Visto   l’art. 4 della suddetta Convenzione che  prevede che l’Accademia dovrà 
gestire tutte le fasi di svolgimento dei corsi in argomento, secondo modalità stabilite e 
indicate con apposito Bando  predisposto dall’Accademia di concerto con  la Direzione 
Centrale per i Servizi Demografici del Ministero dell’ Interno ; 

Visto   l’ articolo 1, comma 3 , e l’ articolo  4,  comma 1, del DPR 3.11.2000 n.396 
con i quali è previsto che le funzioni dello stato civile possono essere delegate ai 
dipendenti a tempo indeterminato del Comune, previo superamento dell’apposito corso da 
organizzarsi e disciplinarsi con decreto del Ministro dell’Interno; 

Visto  il decreto ministeriale in data 20.8.2002 adottato in attuazione delle predette 
disposizioni normative; 

Visto  il DPR del 5 maggio 2009 n.79, recante “Regolamento concernente 
disposizioni in materia di Anagrafe e Stato Civile” è stata riconosciuta alle Amministrazioni 
Comunali la possibilità di assumere a tempo determinato personale da adibire agli Uffici 
Demografici al verificarsi di situazioni di natura straordinaria e temporanea; 

Preso atto delle risultanze dei bandi precedenti; 
Considerato che  il numero programmato di corsi di abilitazione consente di 

soddisfare le richieste di nuovi nominativi; 
Ritenuto opportuno  estendere di conseguenza l’attività di formazione a nuovi 

operatori per ottenere l’abilitazione alle funzioni di ufficiale di stato civile;  
D’intesa con la Direzione Centrale per i Sevizi Demografici ; 
 

 
                                                              Comunica  
 
E’ indetta una selezione per titoli per la formazione di una graduatoria per la 
partecipazione ai corsi residenziali di abilitazione alle funzioni di Ufficiale di stato civile 
riservati a coloro che  svolgono le relative funzioni  da meno di 5 anni, secondo le seguenti 
modalita’ : 
 
 

Art. 1 
Domanda e termini di presentazione 

 



 

 

La domanda per l’ammissione ai corsi residenziali, redatta in conformità al modello unito al 
bando, scaricabile dal sito web dell’Accademia www.accademiausc.it e dal sito web della 
Direzione Centrale dei Servizi Demografici www.servizidemografici.interno.it , sottoscritta 
dal richiedente, dovrà essere inviata preferibilmente all’indirizzo 
segreteria@accademiausc.it o mediante raccomandata con ricevuta di ritorno al seguente 
indirizzo: Accademia Ufficiali di Stato Civile, Anagrafe ed Elettorale,  Viale Terme 1056  -  
40024 Castel San Pietro Terme (BO). 
Le domande dovranno essere trasmesse, pena inammissibilità, entro il 15 gennaio 2012; a 
tal fine, farà fede il timbro postale o la ricevuta di posta elettronica. 
Non sono accettate domande inviate con modalità diverse da quelle sopra indicate. 
Nella domanda, i candidati devono dichiarare, a pena di esclusione dal corso e sotto la 
propria personale responsabilità, l’impegno a partecipare ai corsi di cui trattasi nei giorni 
che saranno stabiliti. 
Alla domanda dovrà essere allegata, a pena esclusione, il curriculum vitae, 
l’autorizzazione alla partecipazione al corso da parte del Comune di appartenenza. la 
delega alle funzioni di ufficiale di stato civile e la dichiarazione dell’Ente relativa allo stato e 
all’anzianità di servizio.  
Per ulteriori informazioni gli aspiranti potranno contattare i seguenti numeri 051943181 – 
051944268. 
 
 

Art. 2 
Commissione per la valutazione delle domande e dei titoli 

 
La  Accademia  costituirà un’apposita Commissione  per la valutazione delle domande e 
dei titoli composta da 2 rappresentanti della Fondazione Accademia , di cui uno con 
Funzioni  di Presidente e 1 rappresentante della Direzione Centrale dei Servizi 
Demografici del Ministero dell'Interno . Le funzioni di segreteria  saranno svolte da un 
incaricato dell'Accademia. 
 
 

Art. 3 
Titoli 

 
Ai fini della graduatoria verranno presi in esame e valutati dalla Commissione i seguenti 
titoli: 
 
ATTIVITA’ LAVORATIVA ALL’INTERNO DEI COMUNI 
p. 1 per ogni anno di servizio svolto all’interno dei Comuni. Saranno valutate frazioni non 
inferiori al trimestre. 
p. 2 per ogni anno di servizio svolto con il conferimento della delega alle funzioni di stato 
civile, ai sensi dell’art. 4 comma 3 del DPR 396/2000. Saranno valutate frazioni non 
inferiori al trimestre. 
 
TITOLI DI STUDIO 
p. 1 diplomi triennali di qualifica 



 

 

p. 2 diploma di scuola media superiore 
p. 4 diploma di laurea in materie non attinenti 
p. 5 diploma di laurea in materie attinenti (scienze politiche, giurisprudenza, economia) 
 
PATENTE INFORMATICA EUROPEA 
p. 0.50 
 
TITOLI VARI 
p. 0.20 per partecipazione a seminari giornate di studio convegni ed associazioni di 
categoria in materie attinenti all’anagrafe e allo stato civile svolti negli ultimi cinque anni. 
Ne saranno valutati al massimo tre 
 
p. 0.10 per partecipazione a seminari giornate di studio convegni ed associazioni di 
categoria in materie non attinenti all’anagrafe e allo stato civile svolti negli ultimi cinque 
anni. Ne saranno valutati al massimo tre. 
 
CURRICULUM 
La commissione si riserva di attribuire un punteggio massimo di 5 punti in costanza dei 
seguenti elementi:  
- attività lavorativa presso altre pubbliche amministrazioni diverse dagli enti  
- specializzazione post laurea (master, corsi di alta formazione)           
- seconda laurea                 
- attività di docenza                    
                 
I predetti punteggi saranno attribuiti dalla commissione anche in ragione dell’attinenza con 
la materia dei servizi demografici. 
Si stabilisce che in caso di parità di punteggio sarà preferito il più anziano di età.  
Il possesso dei titoli potrà essere dichiarato dall’interessato ai sensi del TU 445/2000 nella 
stessa domanda di partecipazione.  
 
 

Articolo 4  
Graduatoria 

 
La graduatoria sarà pubblicata sul sito dal sito web dell’Accademia www.accademiausc.it. 
L'Accademia  non assume alcuna responsabilità per il caso di irreperibilità o per la 
dispersione di comunicazioni imputabile ad inesatta indicazione del recapito da parte del 
candidato o mancata o tardiva comunicazione del cambiamento di recapito indicato nella 
domanda ovvero eventuali disguidi postali imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza 
maggiore. 
 
 

Articolo 5 
Esclusione 

 



 

 

La Commissione, in sede di accertamento, si riserva di escludere i candidati non in 
possesso dei requisiti di partecipazione e dei titoli dichiarati. A tal fine, l'Amministrazione si 
riserva ogni azione tesa al recupero degli oneri sostenuti. 
 
 

Articolo 6 
Trattamento dei dati personali 

 
Ai sensi del decreto legislativo 196/2003, l'Accademia  si impegna a rispettare il carattere 
riservato delle informazioni fornite dal candidato. Tutti i dati forniti saranno trattati solo per 
le finalità connesse e strumentali allo svolgimento del corso. 
 
 

 Art. 7 
Modalità di partecipazione 

 
La partecipazione ai corsi, in regime di pensione completa (bevande incluse) con 
sistemazione in camera doppia, è gratuita. 
I corsisti dovranno sostenere una frequenza minima pari all’ 80% delle ore totali. Il corso si 
concluderà con una prova valutativa  e con il rilascio  da parte del Ministero dell ‘Interno di 
un attestato di abilitazione . 
 
 

Articolo 8 
Inizio e durata del corso 

 
I corsi, di carattere residenziale, ciascuno per un massimo di 50 partecipanti, si 
svolgeranno presso l'Accademia degli Ufficiali di Stato Civile, Anagrafe ed Elettorale ed 
avranno la durata di dodici giorni per un totale di 100 ore. Le materie di studio sono 
indicate nell’allegato  parte integrante del  presente  bando. 
 
 
 
 
 
 Il Segretario Generale  
                                                                                             F.to   Avv. Aldo Bacchiocchi 
 
 
Lì, 28 Novembre 2011 
 


